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Projeto de Resolugdo n° 015/2019 de 24 DE JUNHO DE 2019

Autoria: Mesa Diretora da Camara Municipal de Porto

Real/RJ.

Dispde sobre autorizacdo de viagens e
concessao de diarlas para vereadores e
servidores no ambito da Camara

Municipal de Porto Real.

Faco saber que a Cémara Municilipal de Porto Real, aprovou e
eu Presidente d Cé@mara Municipal de Porto Real, promulgo a

segulnte Resolucao:
CAPRITULL: 1
Da Instituicdo das Autorizacgdes de Viagens e Diéarias

Art. 1°. As autorizacbes de viagens e pagamentos de diarias
deverdo ser concedldas e pagas somente para vereadores e

servidores efetivos e comissionados da Camara Municipal de

Porto Real.

§ 1°. Aos vereadcres e aos servidores efetivos e
comissionados somente serdo concedidas autorizacgdes de
viagens e concessdes de diarias gquando se deslocarem a
Servico do Legislativo Munilicipa.l. para: CoOnNgressos,
simpodsios, SISO, trelnamentos de aperteligoamentos,
comparecimentos a 6rgdos publicos da administracdo direta e
indireta Federal e Estadual, ao Poder Legislativo e
Judiciario Federal e Estadual, Ministério Publico Federal e
Estadual, Tribunal de Contas Federal e Estadual ou outras
atividades de 1nteresse e 1nerente as atividades da Céamara

Municipal de Porto Real.




Art. 2°. Simultaneamente aos procedimentos presentes nesta

Lei, - devem ser realizados os lan¢camentos no Sistema

Informatizado utilizado pela Camara.

CAPITULO II
Da Concessd8o das Diiarias

Art. 3°. Os vereadores e servidores do Poder Legislativo
Municipal que se deslocarem da Sede da Camara Municipal de
Porto Real, nos casos previstos no artige 1% desta
Resolugdo, fardo jus a percepcdo de didrias de viagem para
fazer face as despesas com alimentacdo e deslocamento

Lrbano .

Art. 4°. A concessdo de diirias fica condicionada 3

existéncia de disvonibilidade crcamentaria e financeira.
CAPITULO IIT
Do Valor das Didrias

Art. 5°. O wvalor das didrias de viagem, por dia de
afastamento do Municipio de Perte Real, ne walor de RS
1.000,00 (um mil reais) para Brasilia/DF, no valor de RS
200,00 (duzentros reals). para a cidade do Rio de Janeliro e
no valor de RS 300,00 (trezentos reais) para cidades que

distem mais de 200 quilémetros do Monicipio de Porto

Real/RJ.
Do Pagamento das Demais Despesas de Viagens

Capartinle TV
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Art. 6°. As despesas com o deslocamento do servidor ou
Vereador, com hospedagens, pedaglios, taxas de embarque,
passagens aéreas e rodoviarlias, estacionamentos, seguro de

viagem, serdo custeadas pela Camara.

§ 1° As autorizacgdes para agqulslicdao de passagens aereas

devem atender aos segulntes procedimentos:

I - verificacdao da cotacdo de precos das agéncilas

contratadas;

IT - i1ndicacao da reserva;
11T - solicitacdc e autorizacdo para emissdao de bilhetes de
passagens.

§ 2° A emissdo dos bilhetes devera ser realizada pela

agéncilia de viagens contratada.

§3° As despesas com hospedagens,pedaglos, passagens aéreas,
taxas de embarque, estacilionamentos, seguro de viagem sSerao
acobertadas por adliantamento de viliagem ou ressarcimento,
medlante comprovagcao das despesas que deverao ser

reallzadas através da apresentacdao dos competentes

dociimerntos flscals.

§ 4°: As despesas citadas no § 3° deste artigo ndo estao

inicluldas no valor da diaria.

Art. 7°. A aqgulisicdo de passagens aéreas custeadas pela
Camara,devem ser realizadas pelo Setor de Compras e

licitacdes, seguindo os procedimentos usuals e legalmente

exigidos pela Adminilistracao Publica.
CAPITULO V

Da Seligitacae das Diarisas
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Art. 8°. As didrias serdo solicilitadas pelo servidor ou
Vereador por meio da utilizacao de formulario a ser
disponibilizado pela Secretaria da Camara Municlpal de
Porto Real, contendo as razdes de motlvacgao do
deslocamento, o destino, a duracdo do compromisso e, devera
ser solicitado, com prazo de no minimo 02 (dois) dias de
antecedéncia, e somente serdo autorizadas pelo Presidente

da Camara Municipal de Porto Real.

§1° Ao término do deslocamento deverd ser apresentada
comprovacdo de que o requerente esteve no local mencionado

e efetuou a atividade que justifica o pagamento da diaria.
CAPITULO VI
Do Uso das Diarias

Art. 9°. Para a concessdo de diaria toma-—-se como termo
inicial e final a contagem dos horas/dias da partida e do

retorno aoc Municipilo.

Art. 10. Quando o vereador ou servidor se afastar por
periedo igual ou superior a 08 {(olte) horas e inferier a 24

(vinte e quatro) horas, sera devida uma diaria integral.

Art. 11. O numero maximo de diarias a ser concedida, a cada

vereador ou servidor, por més sera de 5 (cilnco) diarias.

Pardgrafo uUnico. O 1limite de diarias previsto no caput
deste artigo podera ser prorrogado em casos excepclionals e
de extrema importadncia, mediante justificativa fundamentada

e aprovada pelo Presidente da Camara Municipal de Porto

Real.

CAPTTULE VII
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Do Pagamento das Diarias

Art. 12. O pagamento da didria dar-se-& até o dia util
anterior a viagem, por sistema proprio para este fim e com

o respectivo empenho prévio, devidamente autorizado pelo

Presidente.

Art. 13. As didrias serdo repassadas antecipadamente ao
inicio da viagem, de uma sé vez, medliante deposito em conta
bancdria do beneficidrio ou através de ordem de pagamento,

ao vereador ou servidor, exceto nas seguilntes situacgdes:

I - Durante a viagem Jja 1niciada, na hipoOtese de

emergéncia, nos termos do art. 7° desta Resolucdo;

II - Parceladamente, se a viagem se estender por periodo
superior a 10 (dez) dias, mas sempre antes de expilirado o

periodo Jj& contemplado pela autorizagcdo concessiva das

d1afias 1nicials.
CAEIPULO YILT
Da Prestacao de Contas

Art. 14. Em todos o0s casos de deslocamento para viagem
previsto nesta Lei, o beneficiario das diarias é obrigado
no caso do pagamento das demals despesas efetuadas pela
Céamara Municipal de Porto Real previstas no Art.6° desta
Resolucdo a apresentar relatdrio circunstanciado de viagem,
no prazo de 3 (trés) dias Utels subseqiientes ao retorno a

Sede, devendo para isso, utilizar o formulario.

§1°- O beneficidrio devera apresentar comprovacado, por meloc

de, ao menos, um documento fiscal por dia de estadia.



§2°— Comprovado que o beneficiario recebeu didrlas em

excesso, este ficard sujeito a desconto integral da diarila
em folha de pagamento, sem prejuizo das demals sancoes

legails.

Aek . 15, Serss restituidas em 03 {trés) dias Utels,
contados da data do retorno, as didrias recebildas em

XS st

Pardgrafo Unico: Quandeo, per gualguer motliveo, nado 0COTXYIEer O
deslocamento, o beneficidrio restituira as diarlas em sua
totalidade e no mesmo prazo estabelecido no caput deste

artigo, a contar da data em que deveria ter viajado.

Art. 16. As prestacdes de contas serdo feitas diretamente
26 Consultor de Economia e Financas da Céamara Municipal de

Porto Real.

Paragrafo Tnico: 1L responsabilidade pelo gontrole das
viagens e da prestagdo de contas sera do soliclLiante; £
caberid ao Consultor de Economia e Finangas da Camara
Municipal de Porto Real a fiscalizagdo da prestacao de

contas e o pagamento.
CAPITULO IV
Disposicdes Finails

Art. 17. O vereador que estiver ausente representando o
Poder Legislativo Municipal em missdao oficilal de interesse
lo Municipio terd sua auséncia em sessao ordinaria
Jast1i1aadd, independentemente do numero de sessoes,

percebendo o subslidio da mesma.

Art. 18. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados

por Ato Administrativo do Presidente da Camara
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Art. 19. Revogados as disposicdes em contrario, esta

Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Porto Real, 24 de junho de 2019.

i W
Fernand iMaraes Santos Valcir Noguelra da Silva
Presidente i 1° Vice Presidente
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ANEXO I
TABELA DE DIARTIA INTEGRATL. DE VIAGEM
EXERCILCIO: DATA::
DEST T NG VALOR
Brasilia — DF RS 1000,00 {(um mil reais)
Rio de Janelro RS 200,00 (duzentos reais)

Cidades que distem mais de | RS 300,00 (trezentos reais)
200 KM do Munieipio de Perto
Real /RJ.
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TABELA DE DIARIA INTEGRAL DE VIAGEM

EXERCICIO: | ]

| Nome do Requisitante:

1
—
1

| Cargo/Funcgéo:

" CPF

| Data e Hordrio p/saida:

| Data e Horario p/retorno:

Cuant.Diarias solicitadas:

| Meio de Transporte:

| Destino:

| Objetivo/Motivo da Viagem:

Declaro sob as penas da lei, que ndo irei utilizar desta viagem para
| os fins particulares, e declaro gque ndo resido na localidade de
destino.

Data: / F

e e e e e —— e s =

Assinatura do Requilsitante

APROVACAO DO CONCEDENTE

Autorizo a concessao das diarlas de viagem aclma sollicitadas.

Porto Real de de

s

Sacyatirie Gardgl




CAMARA MUNICIPAL DE PORTO REALS"

——— — N TN . S T — — CE— — — e e N N S N SR T S S S— — — — — — — — — — — — — — — — — T — " — i —— i T . - N - W —— — — — — V— — —— — — —— ——(— — | — — —— — —
T — — e e S S . S — — — —— — E— T T—— T . . S— — — — — — — —— — — — T— — — T— T— T — — — — i — et i e e S S S RS S T I I, T S — — — — — — | —— — — — ——— — — — —— — —

ANEXO ITIT

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

EXBERCEIETO | ]

' Nome do Requilsitante:

{

Cargo/Funcao:

| IRk

Banco que possul conta:

| N°. da Agéncia:

N“. #la Contas

 Tipo: ( } Corrernte { } BPeupanca

Data = Horarioc de saida:s

Data e Horario do retorno:

T e e il b S R

' Quantidade de Diéarias:

EMeio de Transporte:

fDestinD:

jValor dails) Blerial(s}):
|

|
| DEésSpesas com transporte;

éTotal a restitulr:

Descrever 08 comprovantes que estao sendo anexos a este

relaborio?

.....

‘Declaro sob as penas da lel, que utilizel desta viagem parg
finalidade previstas no art. 1° desta Resolugdo.

Data: 7 /

Assinatura do Reqguisitante
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APROVACAO DA CONCEDENTE

Aprovo a(s) diaria(s) e reembolso concedidas ao (s)

requisitante(s) acima identificado(s):

Porto Real de ae

Secretario Geral




