PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL
Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito
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PREFEITI

LEI N2 969 DE 10 DE NOVEMBRO DE 2025

Institui o Codigo da Cidadania Fiscal, o
Domicilio Eletronico do Contribuinte (DeC),
o Sistema de Procuragdes Eletronicas (e-
PROCURACAO) e d& outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Porto Real, Estado do Rio de
Janeiro, aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei institui o “Cdédigo da Cidadania Fiscal”, regulando direitos,
garantias e obrigacbes do contribuinte, bem como as fung¢des, os deveres da
Administragao Tributaria Municipal e institui o Domicilio Eletronico do Contribuinte,
DeC.

Art. 22 O presente regramento tem por fundamento atender aos principios
relativos as ordens tributaria, econémica e social e o respeito a seguranca juridica,
cidadania fiscal, dignidade humana e livre iniciativa preconizados pela Constituicao
Federal.

Paragrafo Unico. Inclui-se como objetivo desta norma a ado¢do das praticas mais
modernas de comunicacdo entre os contribuintes e os 6rgados da Secretaria de Fazenda
Municipal, assim contribuindo para o aumento da transparéncia na Administracao
Tributdria Municipal em sua atividade de fiscalizagdo, cobranca de tributos e
melhorando a eficiéncia da administracao na arrecadacdo de créditos tributarios. Além
de contribuir com o combate a evasdo e a sonegacao tributaria.

Art. 32 S3o objetivos do presente Cédigo:

| - promover e incentivar o bom relacionamento entre o Fisco e o contribuinte,
baseado na cooperag¢do, na moralidade, na transparéncia, no respeito mudtuo e na
parceria, visando a fornecer ao Ente Municipal os recursos necessarios ao cumprimento
de suas atribuicoes;

Il - proteger o contribuinte contra o exercicio abusivo do poder de fiscalizar, de
lancar e de cobrar tributo instituido em lei;
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[l - assegurar a ampla defesa dos direitos do contribuinte no ambito do processo
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administrativo tributario em que tiver legitimo interesse;

IV - assegurar a adequada, rdpida, gratuita e eficaz prestacdo de servicos de
orientacdo aos contribuintes;

V - assegurar a manutencdo e apresentacdo de bens, mercadorias, livros,
documentos, impressos, papéis, programas de computador ou arquivos eletronicos a
eles relativos, com base no regular exercicio da fiscalizagao;

VI - construir um sistema tributdrio municipal justo, eficiente e moderno;
VIl — garantir o desenvolvimento municipal;

VIl - proporcionar uma participacdo mais democratica e popular nas discussdes
envolvendo a matéria tributdria municipal;

IX - efetivar o disposto no art. 37, inciso XVIII, da Constituicdo Federal, que eleva
a Administracdao Tributdria a atividade essencial ao funcionamento de cada ente
federado.

Art. 42 Para efeito do disposto neste Cddigo, contribuinte é a pessoa natural ou
juridica a quem a lei determine o cumprimento de obrigacdo tributaria principal ou
acessoria.

Paragrafo unico. Aplicam-se, no que couber, as disposicdes deste Cddigo a
qgualquer pessoa, fisica ou juridica, privada ou publica que, mesmo n3do sendo
contribuinte, relacionar-se com a Administracdo Tributdria Municipal em sua atividade
de fiscalizacdo e cobranca de tributos.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS, GARANTIAS E OBRIGACOES DO CONTRIBUINTE

Art. 52 S3o direitos e garantias do contribuinte:

| - o adequado e eficaz atendimento pelos 6rgdos e unidades fazendarios,
notadamente com relagdo a interpretacao e aplicagdo da legislacao tributaria municipal;

Il - a igualdade de tratamento, com respeito e urbanidade, em qualquer
reparticdo publica municipal;

Il - a identificacdo do servidor nos érgdos publicos e nas agdes fiscais;
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IV - 0 acesso a dados e informagdes, pessoais e econdmicas, que a seu respeito
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constem em qualquer espécie de fichdrio ou registro, informatizado ou nao, dos érgaos
integrantes da Administracdo Tributaria Municipal;

V - a baixa de inscricdo municipal quando solicitado, desde que apresente a
documentacdo comprobatéria da baixa nos dérgdos competentes, assim como
apresentacdo das Declans ou Defis, quando for o caso, de anos anteriores e do ano
vigente;

VI - a retificagdo, complementagdo, esclarecimento ou atualizagdo de dados
incorretos, incompletos, dibios ou desatualizados;

VIl - a obtencdo de certiddo sobre atos, contratos, decisbes ou pareceres
constantes de registros ou autos de procedimentos de seu interesse em poder da
Administracdo Publica, salvo se a informacdo solicitada estiver protegida por sigilo,
observada a legislacdo pertinente;

VIl - a efetiva educacdo tributdria e a orientacdo sobre procedimentos
administrativos;

IX - a presuncao relativa da verdade nos langamentos contidos em seus livros e
documentos contdbeis ou fiscais, quando fundamentados em documentacdo habil e
idonea;

X - a obediéncia aos principios do contraditério, da ampla defesa, da motivacao
das decisdes e da duplicidade de instancia no contencioso administrativo-tributario;

Xl - o recebimento de comprovante descritivo dos bens, mercadorias, livros,
documentos, impressos, papéis, programas de computador ou arquivos eletronicos
entregues a fiscalizacdo ou por ela apreendidos;

XIl - a informacdo sobre os prazos de pagamento e reducdes de multa, quando
autuado;

XIIl - a preservacdo, pela Administracdo Tributaria, do sigilo de seus negécios,
documentos e operagdes, exceto nas hipdteses autorizadas na lei;

XIV - o reconhecimento administrativo da decadéncia e da prescri¢do, de oficio
ou mediante provocacdo do contribuinte, quando for o caso;

XV - a apreciacdo de requerimentos administrativos em geral, ainda que de
forma preventiva ou consultiva, sendo que as entidades de classe e econOmicas
interessadas também poderao iniciar esses processos administrativos em nome de seus
representados.

§ 12 A baixa retroativa de inscricdo serd autorizada desde que cumpridas as
exigéncias na legislacdo, neste caso a Declan ou Defis sendo devida até o ultimo ano de
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continuidade da atividade em periodo posterior.

§ 22 Na hipdtese do paragrafo anterior, e confirmada a baixa retroativa, serdao
cancelados todos os créditos tributarios lancados para competéncias posteriores a data
de encerramento aceita.

§ 32 Em relagdo ao previsto no inciso Xll, somente sera exigido do contribuinte o
documento fisico no caso de duvidas quanto a autenticidade do arquivo eletronico.

§ 42 A decadéncia e a prescricdo extinguem o crédito tributdrio, que ndo mais
poderd ser cobrado sequer administrativamente.

§ 52 Os débitos relativos aos tributos municipais resultantes das informacdes
prestadas pelo contribuinte em declaragdes de faturamento, de Nota Fiscal de Servigos
Eletronica — NFS-e ou de quaisquer outras declara¢des entregues pelos contribuintes
reconhecendo o débito fiscal, encontram-se devidamente constituidos, sendo passivel
de inscrigdo em divida ativa no caso de ndo extingao do débito durante o prazo legal
determinado.

Art. 62 S3o obrigacdes do contribuinte:

| - o cumprimento do seu dever fundamental de pagar os créditos tributarios
devidos, assim como de colaborar com a Administracdo Tributdria, na forma prevista na
legislacao;

Il - -o tratamento, com respeito e urbanidade, aos funcionarios da Administracdo
Tributdria do Municipio;

lll - a identificacdo do titular, sécio, diretor ou representante nas reparticdes
administrativas e fazenddrias e nas agdes fiscais;

IV - o fornecimento de condicGes de seguranca e local adequado em seu
estabelecimento, para a execuc¢do dos procedimentos de fiscalizacdo;

V - a apresentacdo em ordem, quando solicitados, no prazo estabelecido na
legislacao, de bens, mercadorias, informacdes, livros, documentos, impressos, papéis,
programas de computador ou arquivos eletronicos;

VI - a manutencdo em ordem, pelo prazo previsto na legislacdo, de livros,
documentos, impressos e registros eletrénicos relativos ao imposto;

VIl - a manutencdo, junto a reparticdo fiscal, de informacdes cadastrais
atualizadas relativas a imdvel, estabelecimento, proprietario, possuidor, titular, sécios
ou diretores;

VIl - a apresentacdo de declaragGes acessorias enviadas a outras entidades,
tributdrias ou ndo, desde que pertinentes a apuracao do tributo sob fiscalizacdo;
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IX - comportar-se de acordo com a boa-fé, cooperando com a Administragdo
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Tributaria nas fiscalizagdes e processos administrativos préoprios ou de terceiros, assim
como informando a Administracdo Tributdria fatos e comportamentos de terceiros que
envolvam sonegacao fiscal ou desequilibrio da concorréncia.

§12 A adesdao e uso do domicilio eletronico do contribuinte, DeC, sera
obrigatdrio para o contribuinte.

§22 Além das consequéncias previstas na legislacdo tributdria municipal, as
infracdes tributdrias cometidas pelos contribuintes poderdo caracterizar crime contra a
ordem tributaria, nos termos da Lei Federal n2 8.137, de 27 de dezembro de 1990.

Art. 72 Os direitos, garantias e obrigacOes previstos nesta lei ndo excluem outros
decorrentes de tratados ou convencgdes, da legislacdo ordindria e complementar, de
regulamentos ou outros atos normativos expedidos pelas autoridades competentes,
bem como os que derivem da analogia e dos principios gerais do direito.

CAPITULO Il
DOS DEVERES DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA MUNICIPAL

Art. 82 A Administracdo Tributdria Municipal atuara em obediéncia aos principios
da seguranca juridica, proporcionalidade, razoabilidade, legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, finalidade, interesse publico, eficiéncia e motivacao dos atos
administrativos.

Paragrafo Unico. A Administracdo Tributaria Municipal é atividade essencial ao
funcionamento do Municipio, exercida por servidores de carreiras especificas, e devera
receber recursos prioritarios para a realiza¢dao de suas atividades.

Art. 92 S3o deveres da Administracao Tributaria Municipal:

| - imprimir ao 6rgao de Auditoria Fiscal planos de trabalho focados no combate
a evasdo e a inadimpléncia tributdria, bem como no incremento sustentavel da
arrecadacdo tributaria, priorizando atividades que possuem notdria capacidade
contributiva e situa¢Oes que acarretem desequilibrio na concorréncia, delegando-se as
divisdes de apoio os processos e procedimentos meramente burocraticos, operacionais
e/ou de menor expressdo econdmico-financeira;

Il - aplicar a fiscalizacdo orientadora antes de toda e qualquer acdo fiscal,
inclusive no ambito do regime tributario especial do Simples Nacional, criado pela Lei
Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2.006, consistindo tal sistematica
em conceder ao contribuinte a possibilidade de corrigir obrigacdo tributdria sem a
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aplicacdo de penalidades no prazo de 90 (noventa) dias apds a ciéncia da notificagdo
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prévia para autorregularizagao, salvo a regular incidéncia de corre¢dao monetaria, multa
e juros de mora aplicaveis a mera inadimpléncia;

[ll - garantir ao auditor fiscal tributario a lavratura de auto de infragao sem
qgualquer ingeréncia ou autorizacao da chefia ou de qualquer agente politico, desde que
respeitados os limites da ordem de servico atribuida;

IV - liberar certiddo positiva de débito com efeito de negativa ao contribuinte,
ainda que dela conste a existéncia de créditos nao vencidos, em curso de cobranga
executiva em que tenha sido efetivada a penhora, ou cuja exigibilidade esteja suspensa;

V - incentivar e disponibilizar ferramentas exclusivamente eletronicas para o
cadastramento fiscal, alteracdes e encerramentos, emissdao de documentos e guias,
tramitacdo de processos administrativos tributdrios e demais atos relativos ao
cumprimento de obrigacdes tributdrias perante o Fisco Municipal;

VI - aceitar o cadastramento fiscal independentemente da emissdo do alvara de
licenga para funcionamento;

VIl - facilitar e simplificar a apuragdo e o pagamento de créditos tributarios:

a) propiciando aos contribuintes a quitacdo independentemente da
apresentac¢do de documentos, que poderao ser exigidos do contribuinte posteriormente
para a sua homologacdo, desde que haja justificava plausivel ou documentacdo
alternativa com indicativo de quitacao do débito;

b) ndo exigindo novas declaragBes acessérias que possam ser supridas por
obrigacOes acessdrias ja cumpridas perante outros érgaos, desde que a Administracao
Tributdria Municipal possa obter essas informagdes de forma rapida e mediante
intimagao do préprio contribuinte.

VIl - em caso de mudanca de interpretacdo e aplicacdo da legislacdo tributaria
ou da jurisprudéncia, o novo critério juridico somente poderd ser adotado para os fatos
geradores ocorridos posteriormente a sua introducao;

IX - realizar frequentes campanhas de educacao fiscal, voltadas a cobranga do
crédito tributdrio, ao combate da sonegacdo fiscal, e a aplicacdo e interpretacdo da
legislacdo tributaria;

X - manter e disponibilizar toda a legislacdo tributaria na rede mundial de
computadores (Internet) de forma consolidada e de facil acesso;

Xl - cobrar com rapidez e eficiéncia os seus créditos tributdrios, valendo-se dos
seguintes critérios, dentre outros:
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a) utilizacgdo de meios extrajudiciais de cobranga, inclusive o protesto
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extrajudicial da certidao da divida ativa;
b) priorizagdo e maior intensificagdo na cobranga de grandes devedores;

c) realizacdo de campanhas periddicas para a regularizacdo dos débitos
tributarios, inclusive com a convocagao dos contribuintes devedores para lhes
apresentar as opgOes de parcelamento e os riscos inerentes a cobranca judicial do
crédito tributario;

d) uso preferencial da compensacdao como forma de extingdo da obrigacdo
tributdria, relativamente aos contribuintes devedores que possuam créditos para com a
Fazenda Municipal;

e) notificar os contribuintes com inconsisténcias detectadas para
autorregularizacao no prazo de 90 (noventa) dias apds a ciéncia sem a aplicagcdo de
penalidades, salvo a regular incidéncia de correcdo monetaria, multa e juros de mora
aplicaveis a mera inadimpléncia.

XIl - capacitar e treinar periodicamente os servidores da Administragao Tributaria
Municipal;

XIIl - combater a pratica de crimes contra a ordem tributdria, definidos na Lei
Federal n? 8.137, de 27 de dezembro de 1990, mediante representacao fiscal para fins
criminais.

§ 12 Apds o decurso de 90 (noventa) dias contados da notificacdo prévia para a
regularizagdo prevista no inciso Il, o contribuinte devera ser incluido em programacao
fiscal, em que apds a distribuicdo de ordem de servico sera lavrado Termo de Inicio de
Acdo Fiscal (TIAF), ficando o contribuinte sujeito a normal autuagdo, com todas as
penalidades dela decorrentes.

§ 22 A Ordem de Servico conterd, no minimo, os seguintes elementos:
| - a denominacdo “Ordem de Servico - OS”;

Il - a numeracdao sequencial de identificacdo e controle por exercicio e o
respectivo exercicio da emissao;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acdo fiscal;
IV - natureza do procedimento fiscal a ser executado

V - os tributos a serem verificados;

VI - periodo de competéncia verificado;

VIl - o objetivo do procedimento fiscal;

VIl - nome e matricula do Fiscal de Tributos designado;
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IX - 0 prazo para execugao do procedimento fiscal;

X - o local e a data da emissao;

Xl - nome, matricula e assinatura da autoridade designadora;
XIl - campo para ciéncia do Fiscal.

§ 32 A acdo fiscal terd prazo para sua conclusdo de 90 (noventa) dias, contado a
partir da abertura da TIAF, podendo ser prorrogada por igual periodo a critério da
administragao.

§ 49 Estdo abrangidos pela regra do inciso IV os autos de infracdo e demais
lancamentos cujo prazo para pagamento ainda ndo se expiraram.

§ 52 A notificacdo do contribuinte para autorregularizacdao, ap6és inconsisténcia
detectada em sistema de inteligéncia fiscal é de atribuicdo exclusiva do Auditor
Tributario desde que autorizado pela chefia imediata, pelo subsecretario ou secretario
da pasta.

CAPITULO IV
DO DOMICILIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE

Art. 10. Fica instituido o Domicilio Eletronico do Contribuinte - DeC para a
comunicacdo eletronica entre a Secretaria de Fazenda Municipal, SEFAZ, e o sujeito
passivo das obrigac¢des tributdrias e nao tributarias administradas pela SEFAZ.

§ 12 O Domicilio Eletronico do Contribuinte - DeC é um ambiente virtual,
autenticado com a conta Gov.br, que provera meio de comunicagdo para envio de
mensagens da Administracdo para o sujeito passivo.

§ 22 A comunicacdo dar-se-a por meio de acesso a Caixa Postal Virtual - CPV, que
€ a unidade de comunicac¢do do Domicilio Eletrénico do Contribuinte - DeC.

§ 32 Sera atribuida uma Unica Caixa Postal Virtual - CPV por CPF ou CNPJ, a qual
0 municipio podera encaminhar mensagens eletrénicas para contribuintes do cadastro
Mobilidrio ou Imobilidrio.

§ 42 0O acesso e utilizacdo de qualquer disponibilidade do DeC via conta Gov.br

requer nivel prata ou ouro da referida conta.

Art. 11. Considera-se:
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| - Domicilio Eletrénico do Contribuinte - DeC: portal de servigos por meio do qual
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serdo disponibilizadas as comunicagdes eletronicas da SEFAZ do municipio, com acesso
disponivel pelo portal da Prefeitura na internet;

I - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

[ll - transmissdo eletrénica: toda forma de comunica¢do a distancia com a
utilizacao de redes de comunicacgado, preferencialmente a internet;

IV - Caixa Postal Virtual - CPV: local em que serdo disponibilizadas as mensagens
encaminhadas pela SEFAZ;

V - sujeito passivo: o sujeito eleito pela legislacdo para o cumprimento da
obrigacao tributaria, podendo ser o préprio contribuinte ou terceiro responsavel pelo
cumprimento das obrigacBes tributarias e ndo tributdrias, conforme previsto na
legislacdo.

Pardgrafo Unico. O acesso ao DeC se dard exclusivamente por meio de acesso a
Central de Atendimento ao Cidadao - e-CAC.

Art. 12. A SEFAZ utilizara o DeC para:

| - cientificar o sujeito passivo de quaisquer tipos de atos administrativos;
Il - encaminhar notificagdes e intimagdes;

[l - expedir avisos em geral.

Art. 13. Far-se-a a Ciéncia ao Sujeito Passivo:

| - pessoalmente, por servidor competente, conforme determina a legislacao, na
reparticao ou fora dela, provada com a assinatura do sujeito passivo, seu mandatario ou
preposto, ou, no caso de recusa, com declaragao escrita de quem o der ciéncia;

Il - por via postal ou telegrafica, com prova de recebimento no domicilio do
sujeito passivo;

Il - por meio eletrénico, pelo envio da comunicacdo para a Caixa Postal Virtual —
CPV do sujeito passivo através do Domicilio eletrénico do contribuinte - DeC, na forma
de regulamento do Poder Executivo;

IV - por edital, publicado uma Unica vez no Diario Oficial do Municipio, na forma
da regulamentacdo do Poder Executivo, quando resultar improficuo um dos meios de
intimacado previstos nos incisos | a Il deste artigo.

§ 12 Os meios de ciéncia previstos nos incisos | e Il deste Artigo nao estao sujeitos
a ordem de preferéncia, mas s6 podem ser utilizados quando resultar improficuo o



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL
Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

PORTO
REAL

inciso Il ou quando o sujeito passivo tiver sua inscricao declarada inapta perante o
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cadastro fiscal.

§ 29 Excepcionalmente poderd ser utilizado o meio de ciéncia do inciso | sem
necessidade de utilizacdo prévia da hipdtese prevista no inciso lll, quando ocorrer:

| - impossibilidade técnica de funcionamento do DeC;
Il - ndo integragao de servigos ao DeC.

§ 32 Portaria da Secretaria de Fazenda Municipal indicard os periodos nos quais
fique caracterizada a ocorréncia do inciso | do § 29, bem como informara previsdo de
integracdo dos servigos ao DeC.

Art. 14. Para recebimento da comunicacao eletronica por meio do DeC, o sujeito
passivo fica dispensado de realizar qualquer credenciamento perante a SEFAZ, apenas
devendo aceitar os termos de uso do DeC.

Art. 15. A ciéncia por meio do DeC sera considerada realizada em carater pessoal,
para todos os efeitos legais.

§ 12 Considera-se a ciéncia no dia e hora em que o sujeito passivo acessar a
mensagem em sua Caixa Postal Virtual — CPV, dessa forma dando-se a ciéncia efetiva do
sujeito passivo.

§ 22 O acesso a mensagem devera ser realizado no prazo de 15 (quinze) dias
corridos contados do envio da comunicacdo eletrénica para o sujeito passivo, sob pena
de ser considerado automaticamente realizado no 192 dia util apdés o término deste
prazo, dessa forma ocorrendo a ciéncia tacita do sujeito passivo.

§ 32 O simples acesso a CPV ndo acarreta a ciéncia efetiva das mensagens nao
lidas. Para que ocorra a ciéncia efetiva o sujeito passivo devera além de entrar na CPV
clicar na mensagem para que essa seja aberta e visualizado o corpo da mensagem.

§ 49 O prazo, a que se refere o § 22 deste artigo, sera continuo, excluindo-se, na
sua contagem, o dia do envio da comunicagdo e incluindo-se o do vencimento.

§ 52 Os prazos sé se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na
reparticdo em que corra o processo ou deva ser praticado o ato.

§ 62 Se o DeC se tornar indisponivel por problemas técnicos, os prazos ficam
automaticamente prorrogados para o primeiro dia util seguinte a resolucdo do
problema com expediente normal, mediante publicacdo de portaria pela secretaria de
Fazenda indicando o periodo de indisponibilidade do sistema.

§ 72 O sistema devera possibilitar a emissdao de documento de comprovacgao de
ciéncia do sujeito passivo, seja efetiva ou tacita, com as seguintes informacdes:

| - nUmero de protocolo da mensagem;
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Il - nome/razdo social e CPF/CNPJ do destinatario;

Il - assunto da mensagem;

IV - teor da mensagem;

V - data de envio da mensagem;

VI - data da ciéncia efetiva ou tacita do sujeito passivo;

VIl - nome e CPF/CNPJ do usuario que leu a mensagem;

VIl - indicagdo do acesso do sujeito passivo ao sistema pela conta Gov.br.
IX - nimero do processo administrativo, se houver.

Art. 16. As comunicacbes da SEFAZ ao sujeito passivo serao realizadas por meio
eletrénico, em portal préprio, denominado DeC, dispensando-se a sua publicacdo no
Didrio Oficial do Municipio ou o envio por via postal.

Art. 17. A SEFAZ podera autorizar o cadastramento de correio eletronico, e-mail,
numero de celular, no caso de mensagens do tipo short management server — sms ou
aplicativo multiplataforma de mensagens instantdaneas e chamadas de voz para
smartphones. Este cadastro terd como finalidade o recebimento de aviso sobre novos
documentos presentes na CPV, além de informes, avisos e lembretes a critério da
administracao tributaria.

§ 12 O sujeito passivo que adotar o meio de comunicagao previsto no caput deste
artigo deve observar o seguinte:

| - 0 ndo recebimento de mensagens por meio do e-mail, sms ou aplicativos
multiplataforma ndao podem ser usado como alegacdo de desconhecimento da
comunicacao oficial postada na CPV;

Il - a tomada de conhecimento de aviso enviado para o e-mail, sms ou aplicativos
multiplataforma ndo substitui a ciéncia da comunicacado oficial postada na CPV.

§ 29 Fica autorizado a disponibilizacdo de avisos ou alertas de mensagens nao
lidas no DeC, por todos os sistemas utilizados pela prefeitura, sempre que o sujeito
passivo entrar no sistema.

§ 32 Para todos os efeitos, a tomada de conhecimento de avisos ou alertas
disponibilizados pelos sistemas ndo substitui a ciéncia da comunicacdo oficial postada
na CPV nos termos desta legislacdo.

Art. 18. E obrigatdrio o aceite pelo sujeito passivo ao Termo de uso do DeC para
recebimento de comunicacao por meio eletrénico.
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CAPITULOV
DO SISTEMA DE PROCURACOES ELETRONICAS - e-PROCURACAO

Art. 19. Fica instituido o Sistema de Procuragdes Eletronicas - e-Procuracgao,
disponivel no portal e-CAC, preferencialmente, que permitird ao sujeito passivo das
obrigacdes tributdrias e ndo tributdrias administradas pela SEFAZ outorgar poderes para
que terceiro o represente, eletronicamente, na comunicagao eletrénica junto a SEFAZ.

Art. 20. As pessoas fisicas ou juridicas poderdo outorgar poderes a pessoa fisica
ou juridica, por intermédio da e-Procuracgdo, para utilizagdo, em nome do outorgante,
mediante a utilizagdo da autenticagdo via conta Gov.br, dos servigos disponiveis no sitio
da SEFAZ na internet.

§ 192 A e-Procuracado de que trata o caput serd emitida com prazo de validade de
no maximo 05(cinco) anos, salvo se for fixado prazo menor pelo outorgante.

§ 22 E vedado o substabelecimento da e-Procuracio eletrdnica.

§ 32 A e-Procuracdo soé é valida para as operacdes eletronicas, ndo substituindo
as procuracoes existentes junto a SEFAZ.

§ 42 A outorga de poderes por intermédio da e-Procuracdo sera valida para todos
os estabelecimentos com o mesmo nimero base no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ, inclusive para os que tiverem a inscricdo no CNPJ concedida apds o
credenciamento da pessoa juridica, ndo podendo ser concedida individualmente para
um ou alguns estabelecimentos do sujeito passivo.

Art. 21. A e-Procuragao sera realizada eletronicamente através do Sistema de
Procuragdes Eletrbnicas - e-Procuracao independente de aceite do outorgado, podendo
ser cancelada a qualquer momento pelo mesmo ou pelo outorgante.

Art. 22. Para os fins deste Capitulo, considera-se:

| - outorgante: pessoa fisica ou juridica que delega poderes para que terceiro a
represente eletronicamente, junto a SEFAZ;

Il - outorgado: pessoa fisica ou juridica que recebe a delegacdo de poder do
outorgante para comunicar-se eletronicamente em seu nome.

CAPITULO VI
DA CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CIDADAO - e-CAC
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Art. 23. Dispde-se sobre as normas de acesso a CENTRAL DE ATENDIMENTO AO
CIDADAO (e-CAC) no 4mbito da SEFAZ.
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§ 12 O e-CAC é um canal de prestacdo de servicos digitais da SMF, disponivel no
portal da Prefeitura Municipal na internet.

§ 22 Quando do primeiro acesso a e-CAC, o contribuinte ou responsavel deverd
tomar conhecimento das regras de utilizagdo do sistema, as quais serdo apresentadas
no Termo de Aceitagao e Politica de Privacidade.

Art. 24. Para efeitos do disposto considera-se:

| - conta Gov.br, o mecanismo de acesso digital Unico aos servigcos do e-CAC, nos
termos do inciso Il do caput do art. 32 do Decreto Federal n2 8.936, de 19 de dezembro
de 2016;

Il - Identidade Digital Prata, definida no inciso Il do § 12 do art. 12 da Portaria
SEDGGME n? 2.154, de 23 de fevereiro de 2021;

Il - Identidade Digital Ouro, definida no inciso Ill do § 12 do art. 12 da Portaria
SEDGGME n? 2.154, de 2021; e

IV - Procuragao digital, a procuracdo emitida por meio eletrénico, a qual permite
a uma pessoa fisica ou juridica outorgar poderes para que um terceiro acesse 0s servigos
do e-CAC em seu nome, inclusive os que exibem e transacionam informacgdes protegidas
por sigilo fiscal.

CAPITULO VI
DO ACESSO AO e-CAC

Art. 25. Observado o disposto no Capitulo VI, o acesso a e-CAC sera realizado
mediante autenticacdo por meio da conta Gov.br, com Identidade Digital Prata ou
Identidade Digital Ouro.

Pardgrafo Unico. O acesso aos servicos relativos a pessoa juridica sera efetuado
pela pessoa fisica:

| - legalmente habilitada mediante procuracao digital;

Il - representante da pessoa juridica, responsavel perante o Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ); ou

Il - com utilizagdo de certificado digital da pessoa juridica (e-CNPJ).

Art. 26. Nao sera permitida a utilizagao do e-CAC se, no momento do acesso:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/D8936.htm#art3ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/D8936.htm#art3ii
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| - for invdlida ou se encontrar na situacao cadastral cancelada ou nula:
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a) a inscricao no CNPJ; ou

b) a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) da pessoa fisica ou do
representante da pessoa juridica, responsavel perante o CNPJ; ou

Il - for utilizado certificado digital por meio da conta Gov.br e:
a) a situagdo no CPF for a de titular falecido ou;

b o ndmero de inscricado no CPF do responsdvel registrado no e-CNPJ ndo
corresponder ao do representante legal, responsavel pela pessoa juridica no CNPJ.

Art. 27. Caberd ao titular da conta Gov.br ou a seu procurador legalmente
habilitado:

| - a responsabilidade por todos os atos praticados perante a SEFAZ com a
utilizacao da referida conta;

Il - adotar as medidas necessdrias para garantir a guarda e o sigilo das suas
credenciais de acesso a conta Gov.br; e

Il - informar, imediatamente, usos ou tentativas de uso indevidos da sua conta
ao 6rgao responsavel pela administracdo desta.

CAPITULO VIII
DO ACESSO AO e-CAC POR REPRESENTACAO

Art. 28. A habilitacao para acesso aos servicos disponiveis no e-CAC por meio de
procuracado digital sera realizada pelo titular da conta Gov.br ao acessar o sistema e
aceitar o termo de uso.

Art. 29. A procuracdo digital devera:
| - estabelecer, com exatiddo, os servicos outorgados e;

lI- ter prazo de validade de até 05 (cinco) anos, salvo se fixado prazo menor pelo
outorgante.

Art. 30. O acesso ao servico "Processos Digitais" no e-CAC permite a outorga de
poderes para representar o outorgante perante a SEFAZ no cumprimento de
formalidades relacionadas a processos digitais, hipotese em que o procurador podera
formalizar novos processos, peticionar, impugnar, desistir, juntar documentos em
formato digital, assinar digitalmente e praticar demais atos necessarios ao
desenvolvimento valido e regular de processos digitais da SEFAZ.
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§ 12 A representacgdo a que se refere o caput compreende também a assinatura
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em documentos digitais que compdem processo digital ou em documentos digitais
juntados pelo representante que tenham previsdo de assinatura de ciéncia ou
notificacao.

§ 29 A opcao "Restringir Procuracao", disponivel no servico "Processos Digitais",
limitard a atuagao do outorgado aos processos digitais indicados.

Art. 31. A procuracdo digital serd emitida e cancelada exclusivamente na
internet.

Pardgrafo Unico. No caso de alteracdo do ato constitutivo de pessoa juridica que
enseje a revogacdo de poderes outorgados por meio de procuracdo digital, o
cancelamento desta devera ser efetuado pelo responsdvel legal da pessoa juridica.

CAPITULO IX
DO PERIODO DE IMPLANTAGCAO

Art. 32. Durante a implantac¢ao com finalidade do uso exclusivo da conta Gov.br,
0 acesso a servicos do e-CAC ficara disponivel para uso facultativo dos contribuintes.

§ 12 Apds o prazo de implantacao, todos os sistemas municipais passarao a ser
acessados pelo e-CAC.

§ 22 O periodo de implantacdo serd de 60 (sessenta) dias, contados da publicacao
desta norma, podendo ser prorrogado a critério da SEFAZ, que fara ampla divulgacao
pelo portal da prefeitura.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Cabera a Prefeitura Municipal de Porto Real consolidar anualmente a
legislacao tributaria do Municipio, através de decreto expedido pelo Prefeito Municipal,
gue devera ser disponibilizado no site da Prefeitura;

Art. 34. Ficam incluidos no artigo 224 da Lei Complementar Municipal n2 189 de
29 de dezembro de 2003 os seguintes paragrafos:

§ 12 “Sem prejuizo da agao fiscal individual, a notificagdo prévia para
autorregularizagdo constitui exce¢ao ao caput, portanto, ndo iniciando o
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contribuinte.”

§ 22 “A notificacdo prévia para autorregularizacdo dos contribuintes é
realizada exclusivamente pelo Auditor Tributario desde que autorizada pela
chefia imediata, pelo subsecretario ou secretario da pasta.”

§ 32 “A notificagdo prévia para autorregularizacdo deverd ser realizada
preferencialmente pelo Domicilio Eletronico do Contribuinte (DeC), distribuida
individualmente ou em lote e devera estabelecer prazo de regularizacdo de 90
(noventa) dias.

§ 42 “Ainiciativa do processo administrativo fiscal é exclusiva do Auditor
Tributario, sendo necessdria ordem de servico emanada de seu superior
hierarquico.”

Art. 35. Ficam incluidos os artigos 22-A, 22-B na Lei Complementar Municipal n2
189, de 29 de dezembro de 2003, com a seguinte redacao:

Art. 22-A: Fica instituido o Domicilio Eletrénico do Contribuinte - DeC
para a comunicac¢ado eletrénica entre a Secretaria de Fazenda Municipal, SEFAZ,
e o sujeito passivo das obrigacdes tributarias e ndo tributarias administradas pela
SEFAZ.

§ 12 O Domicilio Eletrénico do Contribuinte - DeC é um ambiente virtual,
autenticado com a conta Gov.br, que provera meio de comunicagdo para envio
de mensagens da Administracdo para o sujeito passivo.

§ 22 A comunicac¢ao dar-se-a por meio de acesso a Caixa Postal Virtual -
CPV, que é a unidade de comunica¢ao do Domicilio Eletrénico do Contribuinte -
DeC.

§ 32 Serd atribuida uma Unica Caixa Postal Virtual - CPV por CPF ou CNPJ,
a qual o municipio podera encaminhar mensagens eletronicas para contribuintes
do cadastro Mobiliario ou Imobiliario.

§ 42 O acesso e utilizacdo de qualquer disponibilidade do DeC via conta
Gov.br requer nivel prata ou ouro da referida conta.

Art. 22-B: Far-se-a a Ciéncia ao Sujeito Passivo:

| - pessoalmente, por servidor competente, na reparticdo ou fora dela,
provada com a assinatura do sujeito passivo, seu mandatario ou preposto, ou,
no caso de recusa, com declaracao escrita de quem o der ciéncia;

Il — por via postal ou telegrafica, com prova de recebimento no domicilio
do sujeito passivo;
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[l — por meio eletronico, pelo envio da comunicagao para a Caixa Postal
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Virtual — CPV do sujeito passivo através do Domicilio eletrénico do contribuinte
- DeC, na forma de regulamento do Poder Executivo;

IV — por edital, publicado uma unica vez no Diario Oficial do Municipio,
guando resultar improficuo um dos meios de intimacdo previstos nos incisos | a
Il deste artigo.

§ 12 Os meios de ciéncia previstos nos incisos | e Il deste Artigo ndo estao
sujeitos a ordem de preferéncia, mas sé podem ser utilizados quando resultar
improficuo o inciso Ill ou quando o sujeito passivo tiver sua inscricdo declarada
inapta perante o cadastro fiscal.

§ 22 Excepcionalmente podera ser utilizado o meio de ciéncia do inciso |
sem necessidade de utilizagdo prévia da hipdtese prevista no inciso lll, quando
ocorrer:

| - impossibilidade técnica de funcionamento do DeC;
Il - ndo integracao de servicos ao DeC.

§ 32 Portaria da Secretaria de Fazenda Municipal indicara os periodos nos
quais fique caracterizada a ocorréncia do inciso | do § 22, bem como informara
previsao de integracao dos servicos ao DeC.

Art. 36. Ficam incluidos os incisos e paragrafos no artigo 226 na Lei
Complementar Municipal n2 189, de 29 de dezembro de 2003, com a seguinte redacdo:

IV - por meio eletrénico, pelo envio da comunicagao para a Caixa Postal
Virtual — CPV do sujeito passivo através do Domicilio eletrénico do contribuinte
- DeC, na forma de regulamento do Poder Executivo;

§ 12. Os meios de ciéncia previstos nos incisos | e Il deste Artigo ndo estdo
sujeitos a ordem de preferéncia, mas sé podem ser utilizados quando resultar
improficuo o inciso IV ou quando o sujeito passivo tiver sua inscricdo declarada
inapta perante o cadastro fiscal.

§ 22 Excepcionalmente podera ser utilizado o meio de ciéncia do inciso |
sem necessidade de utilizacdo prévia da hipdtese prevista no inciso IV, quando
ocorrer:

| - impossibilidade técnica de funcionamento do DeC;
Il - ndo integracado de servicos ao DeC.

§ 32 Portaria da Secretaria de Fazenda Municipal indicara os periodos nos
quais figue caracterizada a ocorréncia do inciso | do § 22, bem como informara
previsao de integracao dos servicos ao DeC.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL
Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

%, PORTO
j iREAL

Art. 37. O paragrafo 52 da Lei Complementar Municipal n2 189, de 29 de
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dezembro de 2003, passa a figurar com a seguinte redagao:

§52. A pessoa fisica ou juridica inscrita no cadastro fiscal, quando cumular
a condicdo de contribuinte do ICMS (Imposto Sobre Circulacdo de Mercadorias e
Servicos), fica obrigada a apresentar anualmente cépia da DECLAN e/ou DEFIS na
Secretaria Municipal de Fazenda até 5 (cinco) dias Uteis apds o prazo previsto
para a entrega no 6rgao estadual ou federal competente, de acordo com a
exigéncia do artigo 62 combinado com os pardgrafos 32 e 42 do artigo 32 da Lei
Complementar n? 63/1990.

Art. 38. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Alexandre Augustus Serfiotis
Prefeito

Publicada no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Porto Real
Edigao n2 0224, de 1 de dezembro de 2025.



