PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO REAL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Lei 444 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2011.

Ementa: “Dispde sobre a criacdo do Arquivo
Publico da Cidade de Porto Real e da outras
providéncias’.

A CAMARA MUNICIPAL DE PORTO REAL, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, APROVOU E EU, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1°. Fica criado o Arquivo Publico da Cidade de Porto Real, como instrumento de apoio a
Administracéo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elemento de prova e informagéo, vinculado a
Secretaria Municipal de Administrag&o e Fazenda — SMAF.

Art. 2°. O Arquivo Publico do Municipio de Porto Real tem por finalidade recolher e promover a
preservacao e divulgacdo do patriménio documental de 6rgdos e unidades funcionais publicas municipais,
bem como de documentos privados de interesse publico, competindo-lhe:

| - localizar, recolher, reunir, recuperar, organizar e manter sob sua guarda os documentos publicos e
privados, a fim de que possam ser utilizados com fins administrativos, legais e culturais;

Il - orientar tecnicamente a execugdo das atividades de arquivo e documentagdo nas unidades
setoriais da Prefeitura e racionalizar a producdo da documentagao arquivistica publica;

Il - estabelecer normas de organizagao e funcionamento para os arquivos do Municipio em todo o
seu ciclo vital e disseminar normas relativas a gestao de documentos de arquivo;

IV — guardar e preservar os papéis € documentos de valor permanente produzidos, recebidos e
acumulados pelos érgaos da Prefeitura no exercicio de suas fungdes e reduzir os custos operacionais e de
armazenagem da documentagao arquivistica publica;

V - garantir ao cidadao e aos 6rgaos e entidades da administragéo publica municipal, de forma agil e
segura, 0s acessos aos documentos de arquivo e as informagdes neles contidas, resguardados os aspectos
de sigilo e as restri¢des administrativas ou legais;

VI - guardar e preservar os documentos de origem privada, declarados de interesse publico e social,
na forma da legislagao em vigor,

VIl - manter o intercambio e prestar assisténcia técnica, dentro ou fora do municipio, e articular-se com
os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestdo da informagéo publica;
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VIII - franquear o uso do acervo ao publico em geral, atendendo aos pedidos para fins de prova,
pesquisa e de informagéao.

Art. 3° A implanta¢do do Arquivo Publico de Porto Real far-se-a através da efetivagao das seguintes
medidas:

| - elaboragéo e aprovagéo do Regimento Interno do Arquivo Publico Municipal;
Il - dotagdo dos recursos humanos e materiais, indispensaveis ao seu funcionamento;
Il - treinamento dos servidores lotados no Setor de Protocolo/Arquivo Publico de Porto Real.

Art. 4°. Os 6rgéos setoriais no desempenho das atividades de arquivo e documentagéo vinculam-se
ao Arquivo Municipal, 6rgéo central para os estritos efeitos do disposto nesta Lei, sem prejuizo da
subordinagao ou vinculagdo administrativa decorrente de sua posi¢éo na estrutura organizacional dos 6rgaos
e entidades da administragéo publica municipal.

Art. 5° Fica instituido sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos — GED, destinado a
operacionalizagdo do Arquivo Publico de Porto Real, com a finalidade de integrar os servigos arquivisticos
dos érgéos e entidades da administragéo publica municipal, dentre outras.

Paragrafo Unico. Os o6rgdos setoriais e seccionais s3o responsaveis pela alimentacdo e
processamento dos dados necessarios ao desenvolvimento e manutengdo do sistema de que trata o caput
deste artigo.

Art. 6°. Considera-se gestdo de documentos, para efeitos dessa lei, 0 conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a produgéo, tramitacédo, uso, avaliagdo e arquivamento dos documentos, em
fase corrente e intermediaria, independente do suporte, visando a sua elimina¢do ou recolhimento para
guarda permanente, observada, no que couber, a Lei Federal n° 8.159/91 e demais legislagdes pertinentes e
regulamentacdes da ANARQ.

Paragrafo Unico: Consideram-se ainda, para efeito dessa lei, documentos de arquivo aqueles
produzidos e recebidos por 6rgdos e entidades da administragdo publica municipal, em decorréncia do
exercicio de fungdes e atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos
documentos.

Art. 7° A eliminacdo de documentos, nos termos do disposto no caput do artigo anterior, sera decidida
pela Administracdo Municipal, observada a Lei Federal n® 8.159/91 e demais legislagbes pertinentes e
regulamentagdes da ANARQ, mediante proposta circunstanciada de seu Titular, apds avaliacéo, analise e
selecdo da Comissao Permanente de Avaliagdo, devidamente constituida para tanto, e, obedecido os
seguintes critérios:

§ 1°. Determinada a eliminagéo, a Prefeitura, para conhecimento dos interessados, fara publicar a
decisdo em 0Orgdo oficial de imprensa, por 2 (duas) vezes, com prazo de 30 (trinta) dias.

§ 2° E licito as partes interessadas requerer, &s suas expensas, o desentranhamento dos documentos
que juntaram aos autos dos procedimentos administrativos, certiddes e cdpias.

§ 3° Se, a juizo da autoridade competente, houver documentos de valor histérico, serdo eles recolhidos
em arquivo proprio.
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§ 4° A eliminagédo podera ser determinada por incineragéo, destruicdo mecanica ou por outro meio
adequado.

Art. 8°. Compete a Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda — SMAF, como 6rgéo central, o
encaminhamento, para aprovagdo do Prefeito Municipal, das normas complementares a esta Lei, incluidas
entre elas a proposta de Regimento Interno do Arquivo Publico de Porto Real que sera baixado por decreto
do Prefeito, no prazo de 90 (noventa) dias, contados da vigéncia desta lei.

Art. 9°. A Comissdo Permanente de Avaliacdo, Andlise e Selecdo de que trata o artigo 7° sera
designada pelo Executivo Municipal, com mandato de 2 (dois) anos, com a finalidade de proceder o estudo,
anélise e sele¢do de documentos e processos que tenham mais utilidade como fonte de informatizagéo para
a Administragdo Municipal, bem como aqueles que nao tenham mais utilidade como fonte de informacao, ou
ainda quando sua utilidade estiver condicionada a critérios externos ao documento, derivando-se de normas
juridicas que respaldam direitos e obrigagdes ou quando a sua guarda se justificar para possiveis demandas
administrativas posteriores.

Paragrafo Primeiro — A Comisséo sera constituida por:

| = 01 (um) Diretor (ou equivalente) de Administragdo, que sera o presidente da Comissao,

Il - 01 (um) servidor responsavel pela administragdo do Arquivo da Prefeitura,

[l = 01 (um) profissional da area juridica da Prefeitura, para avaliar o valor legal e os respectivos prazos e
prescricao dos documentos arquivados,

IV — 01 (um) especialista em financas, para avaliar a necessidade de manter ou ndo arquivados os
documentos de natureza contabil-financeira, em fungao dos prazos de prescri¢do dos mesmos,

V — 01 (um) servidor do 6rgé@o de cultura da Prefeitura, para identificar e avaliar os documentos de teor
histdrico relativos a vida do Municipio.

Paragrafo Segundo - A portaria de nomeacdo dos membros da Comiss&o devera relacionar o prazo
para a execugao do trabalho, nunca superior a dois meses.

Paragrafo Terceiro - Fica delegada competéncia a Secretaria Municipal de Administragéo e Fazenda
— SMAF, permitida a subdelegacéo, para designar os membros da Comiss&o de que trata este artigo.
Art. 10°. - Esta lei aplica-se aos documentos eletrénicos, na forma do artigo 5°.

Art. 11°. As despesas da presente lei correrdo por conta de dotagdo vigente, suplementadas se
necessario.

Art. 12° A presente lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicdes em
contrario.

JORGE SERFIOTIS
Prefeito



