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RESOLUCAO N.2 289 DE 4 DE MARCO DE 2026

Dispde sobre autorizacido de viagens e
concessao de diarias para vereadores e
servidores no ambito da Camara Municipal
de Porto Real.

Faco saber que a Camara Municipal de Porto Real, Estado do Rio
de Janeiro, aprovou e eu PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO REAL,
promulgo a seguinte resolucao:

CAPITULO |
DA INSTITUICAO DAS AUTORIZAGCOES DE VIAGENS E DIARIAS.

Art. 19 As autorizacOes de viagens e pagamentos de didrias deverdo ser
concedidas e pagas somente para vereadores e servidores efetivos e comissionados

da Camara Municipal de Porto Real.

Paragrafo Unico. Aos vereadores e aos servidores efetivos e comissionados
somente serdo concedidas autoriza¢des de viagens e concessdes de didrias quando

se deslocarem a servico do Legislativo Municipal para: congressos, simpdsios,

cursos, treinamentos de aperfeicoamentos, comparecimentos a érgaos publicos da
administracdo direta e indireta Federal e Estadual, ao Poder Legislativo e Judiciario
Federal e Estadual, Ministério Publico Federal e Estadual, Tribunal de Contas
Federal e Estadual ou outras atividades de interesse e inerente as atividades da

Camara Municipal de Porto Real.

Art. 22 Simultaneamente aos procedimentos presentes nesta Resolucdo,
devem ser realizados os lancamentos no Sistema Informatizado utilizado pela

Camara.
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CAPITULO Il
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 32 Os vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal que se
deslocarem da Sede da Camara Municipal de Porto Real, nos casos previstos no
artigo 12 desta Resolugdo, fardo jus a percepcao de diarias de viagem para fazer

face as despesas com alimentacdo e deslocamento urbano.

Art. 42 A concessdao de didrias fica condicionada a existéncia de

disponibilidade orcamentdria e financeira.

CAPITULO 1lI
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 52 O valor da didria de viagem, por dia de afastamento do Municipio de
Porto Real, no valor de RS 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) para Brasilia/DF, no
valor de RS 350,00 (trezentos e cinquenta reais) para a cidade do Rio de Janeiro e
no valor de RS 400,00 (quatrocentos reais) para cidades que distem mais de 200

quildmetros do Municipio de Porto Real/RJ.

Art. 6° O valor da diaria de viagem concedida por dia ao motorista fica fixada

em RS 250,00 (duzentos e cinquenta reais).

Art. 7° Fica estipulado que se o veiculo utilizado na viagem for préprio,
devera ser concedido um acréscimo no valor de RS 200,00 (duzentos reais) a didria
paga.

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO DAS DEMAIS DESPESAS DE VIAGENS

Art. 8° As despesas com o deslocamento do servidor ou Vereador, com
hospedagens, pedagios, taxas de embarque, passagens aéreas e rodovidrias,

estacionamentos, seguro de viagem, serdo custeadas pela Camara.
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§ 19 As autorizagdes para aquisicao de passagens aéreas devem atender aos

seguintes procedimentos:

| - Solicitagdo prévia de no minimo 15 (quinze dias) de antecedéncia;

II- verificacdo da cotacdo de precos das agéncias contratadas;

lll - indicacdo da reserva;

IV- solicitacdo e autorizacdo para emissdo de bilhetes de passagens.

§ 29 A emissdo dos bilhetes deverd ser realizada pela agéncia de viagens

contratada.

10

§3

embarque, estacionamentos, seguro de viagem e rodoviarias serdo acobertadas por

As despesas com hospedagens, peddagios, passagens aéreas, taxas de

adiantamento de viagem ou ressarcimento, mediante comprovacdo das despesas
gue deverdo ser realizadas através da apresentacao dos competentes documentos

fiscais.

§ 42 As despesas citadas no § 32 deste artigo ndo estao incluidas no valor da

diaria.

Art. 92 A aquisicdo de passagens aéreas e hospedagem custeadas pela
Camara, devem ser realizadas pelo Setor de Compras e licitagGes, seguindo os

procedimentos usuais e legalmente exigidos pela Administracdo Publica.

CAPITULO V
DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Art.10. As diarias serdo solicitadas pelo servidor ou Vereador por meio da

utilizacdo de formulario a ser disponibilizado pela Secretaria da Camara Municipal
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de Porto Real, contendo as razdes de motiva¢ao do deslocamento, o destino, a

duracdo do compromisso.

§1° As diarias deverdo ser solicitadas, com prazo de no minimo 02 (dois) dias

de antecedéncia, quando dentro do Estado do Rio de Janeiro.

§2° As didrias deverdo ser solicitadas, com prazo de no minimo 15 (quinze)

dias de antecedéncia, quando o deslocamento for para Brasilia/DF.

§32 Todas as viagens deverdo ser autorizadas pelo Presidente da Camara

Municipal de Porto Real.

§4° Ao termino do deslocamento devera ser apresentada comprovacao de
que o requerente esteve no local mencionado e efetuou a atividade que justifica o
pagamento da didria.

CAPITULO VI
DO USO DAS DIARIAS

Art. 11. Para a concessdao de didria toma-se como termo inicial e final a

contagem das horas/dias da partida e do retorno ao Municipio.

Art. 12. Quando o vereador ou servidor se afastar por periodo igual ou

superior a 06 (seis) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, serd devida uma

diaria integral.

Art. 13. O numero maximo de diarias a ser concedida, a cada vereador ou

servidor, por més sera de 5 (cinco) didrias.

Pardgrafo Unico. O limite de diarias previsto no caput deste artigo podera ser
prorrogado em casos excepcionais e de extrema importancia, mediante justificativa

fundamentada e aprovada pelo Presidente da Camara Municipal de Porto Real.
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CAPITULO VII
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 14. O pagamento da diaria dar-se-a até o dia util anterior a viagem, por
sistema proprio para este fim e com o respectivo empenho prévio, devidamente

autorizado pelo Presidente.

Art. 15. As didrias serdo repassadas antecipadamente ao inicio da viagem, de
uma s6 vez, mediante deposito em conta bancdria do beneficidrio ou através de

ordem de pagamento, ao vereador ou servidor, exceto nas seguintes situagoes:

| — Durante a viagem jd iniciada, na hipdtese de emergéncia, nos termos do

Art. 82 desta Resolucdo;

Il — parceladamente, se a viagem se estender por periodo superior a 10 (dez)
dias, mas sempre antes de expirado o periodo ja contemplado pela autorizacdo

concessiva das diarias iniciais.

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. Em todos os casos de deslocamento para viagem previsto nesta
Resolucdo, o beneficidrio das diarias é obrigado no caso do pagamento das demais
despesas efetuadas pela Camara Municipal de Porto Real previstas no Art. 82 desta
Resolucdo a apresentar relatério circunstanciado de viagem, no prazo de 3 (trés)

dias Uteis subsequentes ao retorno a Sede, devendo para isso, utilizar o formulario.

§12 O beneficiario devera apresentar comprovacdo, por meio de, ao menos,

um documento fiscal por dia de estadia.
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§29 Comprovado que o beneficidrio recebeu didrias em excesso, este ficard
sujeito a desconto integral da diaria em folha de pagamento, sem prejuizo das

demais san¢des legais.

Art. 17. Serdo restituidas em 03 (trés) dias Uteis, contados da data do
retorno, as didrias recebidas em excesso, ou ainda ndo utilizadas por motivo de

desisténcia da viagem.

Pardgrafo Unico. Quando, por qualquer motivo, ndo ocorrer o deslocamento,

o beneficidrio restituird as didrias em sua totalidade e no mesmo prazo estabelecido

no caput deste artigo, a contar da data em que deveria ter viajado.

Art. 18. As prestacdes de contas serdo feitas diretamente ao Diretor de

Orcamento, Contabilidade e Tesouraria da Camara Municipal de Porto Real.

Pardgrafo Unico. A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestacdo de contas serd do solicitante, e caberd ao Diretor de Orcamento,
Contabilidade e Tesouraria da Camara Municipal de Porto Real a fiscalizacdo da

prestacdo de contas e o pagamento.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. O Vereador que se ausentar para representar o Poder Legislativo em
missdo oficial de interesse do Municipio terd suas faltas as sessdes ordindrias
justificadas, independentemente do nimero de reunides realizadas no periodo, sem

prejuizo da percepcdo integral de seu subsidio.

Art. 20. Os casos omissos nesta Resolucdo serdo regulamentados por

Resolucdo expedida pela Mesa Diretora.
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Art. 21. Revogados as disposicdes em contrdrio, esta Resolugao entra em

vigor na data de sua publicacdo.

Henry de Carvalho Nunes
Presidente

Fabio Nunes Maia
12 Vice-Presidente

Jonas Fernando da Silva
22 Vice-Presidente

Diego Graciani de Almeida
12 Secretario

Luis Fernando da Silva
22 Secretario
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ANEXO |
TABELA DE DIARIA INTEGRAL DE VIAGEM
DESTINO VALOR
Brasilia— DF RS 1500,00 (um mil e quinhentos reais)
Rio de Janeiro RS 350,00 (trezentos e cinquenta reais)
Cidades que distem mais de 200 KM
. RS 400,00 (quatrocentos reais
do Municipio de Porto Real/RJ. > (@ )
Diaria Motorista RS 250,00 (duzentos e cinquenta reais)
Utilizagdo de veiculo proprio | RS 200,00 (duzentos reais)
Acréscimo a didria
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ANEXO Il
TABELA DE DIARIA INTEGRAL DE VIAGEM
EXERCICIO [ ]

Nome do Requisitante:

Cargo/Funcdo:

CPF

Data e Horario p/saida:

Data e Horario p/retorno:

Quant.Diarias solicitadas:

Meio de Transporte:

Destino:

Objetivo/Motivo da Viagem:

Declaro sob as penas da lei, que nao irei utilizar desta viagem para os fins
particulares, e declaro que nao resido na localidade de destino.

Data:__/ /

Assinatura do Requisitante

ATESTO DO CONCEDENTE

Atesto a concessao das diarias de viagem acima solicitadas.

Porto Real de de

Secretario Geral
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ANEXO Il
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

Nome do Requisitante:

Cargo/Funcdo:

CPF:

Banco que possui conta:

N2. da Agéncia:

N2. da Conta:

Tipo: () Corrente () Poupanca

Data e Horario de saida:

Data e Horario do retorno:

Quantidade de Diarias:

Meio de Transporte:

Destino:

Valor da(s) Didria(s):

Despesas com transporte:

Total a restituir:

Descrever os comprovantes que estdo sendo anexados a este relatério:

Declaro sob as penas da lei, que utilizei desta viagem para finalidade previstas no
Art.12 desta Resolucgao.
Data: / /

Assinatura do Requisitante
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ATESTO DO CONCEDENTE

Certifico o pagamento da(s) didria(s) e reembolso concedidas ao(s) requisitante(s) acima

identificado(s):

Porto Real de de

Secretario Geral
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